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Om denne guide

Formalet med denne guide er at sikre korrekt opfyldelse og dokumen-
tation af kravene for ikke-registrerede bogferingssystemer, sa dokumen-
tationen kan bruges af revisorer, myndigheder og virksomheden selv.
Med udgangspunkt i Digisenses Compliance Portal gennemgar vi de
specifikke krav, hvordan de opfyldes, og hvordan dokumentationen kan

anvendes i forbindelse med revision og myndighedskontrol.

Opdeling og opfyldelse af krav

Guiden er struktureret, sa den refererer direkte til de enkelte krav i
bekendtggrelsen. Vibeskriver, hvordan kravene lgses og dokumenteres
ved hjeelp af Compliance Portalen. For hvert krav er der tilknyttet video-

materiale, som guider dig gennem bade kravene og deres lasninger.

Niveauer af digital transformation

Til flere krav findes der forskellige niveauer af automatisering
og digital transformation. Guiden og Compliance Portalen til-
passer sig automatisk for at sikre, at du opnar det hejest mulige
niveau af digital transformation, uanset hvilket bogfgringssy-
stem du anvender. Du kan fa adgang til Compliance Portalen pa:

www.digisense.dk/compliance.
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Compliance Portal - til ikke-registrerede bogfaringssystemer

INTRODUKTION

Vejledning til at bringe virksomhedens
eksisterende bogfaringssystem pa niveau
med bogfaringslovens krav



Video-gennemgang af krav og lesninger
med Compliance Portalen

Complianc
Introdukt

Vejledning til at bringe virksomhedens
med bogfaringslovens krav.

DIGISENSE

niveau

Se videoen | 9min.

Gennemgang af krav og moduler til
compliance

Compliance gennem portal-adgang

Compliance gennem Lovpakken

med connector-adgang

3 Se ogsa videoen pa:

portal.digisense.dk/video/intro


https://portal.digisense.dk/video/intro
https://portal.digisense.dk/video/intro

Compliance Portal - til ikke-registrerede bogfaringssystemer

Vejledning til at bringe virksomhedens
eksisterende bogfaringssystem pa niveau
med bogfaringslovens krav, gennem
adgang til Compliance Portal



Video-gennemgang af hvordan du
kommer helt i mal

Complianc
Onboardi

Vejledning til at bringe virksomhedens
med bogferingslovens krav, gennem ad

DIGISENSE

niveau

Se videoen | 9min.

Sadan bestilles adgang via:
www.digisense.dk/compliance

Aktivering af portal-adgang

Sadan virker portalen

i Se ogsa videoen pa:

portal.digisense.dk/video/onboarding


http://www.digisense.dk/compliance
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Compliance Portal

TATION

Idntrkoduktion til Compliance Portalens
0 umentaﬂon til brug for revisions- o
myndighedskontrol °

Krav til ikke-registrerede systemer...

Bekendtgorelse om Krav til virksomhedets digitale bogforingssysiemer der ikke
er registreret efter bogforingsloven
1 medfor of § 15, stk. 2,02 §33. sik, 3, lov nr. 700 of 24, maj 2022 ot bogforing og eher horing af
told- o skattemyndighedeme fastsETies
Kapitel 2

ale bogforingssystem

Krav il virksomhedens digit
indeholder felter

ale bogloringssystem (il brug for folgende

. 8 Virksomheden skal sikre, at dets di
forhold ved bogforing af hver enkelt tran: ktion:
n Transaktionsdato (f.eks. betalingsdato, kebsdato 0sV.)-
Belob.
Bilagsnummer.
Transaktionstekst.
Transaktionsdagens kurs elfer anden omregningsfaktor, bvis registreringen foretages 1 andet end

DKK.
=l o ot dets digitale bogferingss! er bogfort transaktion

ystem tildeler v



Video-gennemgang af dokumentation
med Compliance Portalen

Dokumen

Introduktion til Compliance Portalens dc
revisions- og myndighedskontrol.

DIGISENSE

Se videoen | 8 min.

Gennemgang af
virksomhedens ansvar

Vejledning til compliance af delkrav
Demo af hvordan dokumentation

genereres til myndigheder og

revisorer

Se ogsa videoen pa:

portal.digisense.dk/video/dokumentation

1
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Compliance Portal

MODTA

E-DOKUMENTER

av til ikke-registrerede systemer...

!n;roduktion til Compliance Portalens
in bgkke for elektroniske fakturaer o
kreditnotaer m.f °

Kr

faktura OF

dets digitale bogforing
i modtage clekironis
tura efter

§5 Virksomheden skal sikse, at

1) via Nembandel i OIOUBL kan fremsende ¢

Kkreditnota samt 5 ct application @ af en &l tronisk fa

den geelden giort ph Erhvervssty « hjemmeside www.erst-dk,

2y i Peppol B ¢ modtage ronisk faktura 0g kreditnota
kan pde me: cd modtag of en elektronis
efter den geeldende standar hjemmeside www.erst.dk,

an afsends
andard, som er offentlig
_format automatisk kan fremsende O
. level tosponse 0g invoice response
som er offentliggjort P fvervsstyrelsens



Video-gennemgang af kravet og losning
med Compliance Portalen

Modtag e-

Introduktion til Compliance Portalens inj
fakturaer og kreditnotaer m.fl.

DIGISENSE

Se videoen | 8 min.

Gennemgang af krav til
modtagelse af e-dokumenter

Opseetning af indbakken
Notifikationer uden/med
godkendelsesflow - se ogsa mere
om godkendelsesflow pa: www.

digisense.dk/godkendelsesflow

Video-demo

Se ogsa videoen pa:
portal.digisense.dk/video/indbakke

13


http://www.digisense.dk/godkendelsesflow
http://www.digisense.dk/godkendelsesflow
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Compliance Portal

E-DOKUMENTER

av til ikke-registrerede systemer...

Indtroduktion til Compliance Portalens
udbakke for elektroniske fakturaer og

Kr

gitale bogforingssystem
S romatisk kan fremsende og wodiage elektror
ved modiagelsen af e L\»k\n\\\\\k s

s ‘\'r‘\“mg)de www.erst.dk

§5. Virksomheden skal siks
Nembandel { OIOUBL- L‘rllldl
Kkreditnota samt kan afsende et applicaton response
den greldende stasy rd, som er offentliggjort pA vervsstyrelsen .dk,
2) i Peppol BIS-format automatisk Kan fre de og modtage ¢ ura 0% hui\\num samt
kan afsende messoge level response o8 invoic *8" & modtagelse of ea elektronisk faktura
efier den geldende standard. som ef ffemliggiort ph Erhvervsstyrelsens hjemmeside www.erstdk.



Video-gennemgang af kravet og losning
med Compliance Portalen

Send e-do

Introduktion til Compliance Portalens v
fakturaer og kreditnotaer m.fl.

DIGISENSE

Se videoen | 10min.

Gennemgang af krav til
afsendelse af e-dokumenter

Opsatning af udbakken

Automatiseret afsendelse
med Nemhandel Klient 4.0

Video-demo

15
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Compliance Portal

KRAV TIL

TRANSAKTIONER

Krav til ikke-registrerede systemer...

Idntrkoduktion til Compliance Portalens
okumentation for krav til transaktioner

Kapitel 2
Krav tl virksomhedens digitale bogforing
§3. Virksomheden skal kre, at dets digitale bogft m indeholder felter il brug for folgende
forhotd ved bogforing ktion:
1) Transaktionsdato (f.eks.
2) Belob.
3) Bilagsnummer.
4) Transaktionstekst.
5) Tra aktionsdagens Ku

¢s eller anden omregnings Ktor, hvis registreringen foretages 1 andet end
rksomheden skal sikse, at dets digtale bogforingssystem Gideler hver bogfort transaktion

1) Registreringsdato.

2) Fortlobende transa: tionsnummer eller -id.
ende pa den person elfer det program L., der har bogfort en transaktion.

re, at dets digitale bogfo! stem gemmer @ndringer 1l bogferingen,

s posterini . at brugerne ikke kan wndre, tilbagedatere

« eller lig
k. 3. Vicksomheden skal sik
fejlpe



Video-gennemgang af kravet og losning
med Compliance Portalen

Krav til tr

Introduktion til Compliance Portalens d
transaktioner.

DIGISENSE

Se videoen | 8 min.

Tilgeengelighed af specifikke felter

Sporbarhed af bogforte

transaktioner
Integritet af bogfarte transaktioner

Demo af lesning med Lovpakke
(C5, XAL, NAV, BC)

Demo af lesning med Portal-adgang
(ovrige vilkarlige bogferingssystemer)

Se ogsa videoen pa:

portal.digisense.dk/video/transaktioner

17
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Compliance Portal

BOGFORINGS-
PROCEDURER

Krav til virksomheder...

er § 1, stk. 1, og som efiet srsregnskabslovens
ende indkomstir

Introdukti il .
g tion til Compliance Portalens
okumentati :
|On fo k 6. Virksombeds der hrr‘urx',--y
bosfar r virksomhedens 3 e e T g o v
der hensyn til § 3, stk. 2. darbejde

g @ rl ngs p roCe d U re r L e le virksomhedens transakii

en be: of virksomhedens procedurer for

nr. 2 og 4-7, opbevares p betryggende Vs, 0

3 . of, bvilke medarbeidere der or ansvart

oner lobende

overstiger 300.000
i omhedens procedures for at sikee, at al
at sikre, at virksomhedens regnakubsmalcnu\e efter §




Video-gennemgang af kravet og losning
med Compliance Portalen

Bogferin

Introduktion til Compliance Portalens d
virksomhedens bogferingsprocedurer.

DIGISENSE

Se videoen | 9min.

Gennemgang af krav til
beskrivelse af virksomhedens

bogfaringsprocedurer

Hvis dokumentationen

allerede haves

Demo af Den Digitale Bogferings-

procedure i Compliance Portalen

Se ogsa videoen pa:

portal.digisense.dk/video/procedure

19
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Compliance Portal

BILAGSARKIV

Introduktion til Compliance Portalens

digitale bilagsarkiv for arkivering af
salgs- og kabsbilag m.fl.

Krav til ikke-registrerede systemer...

bogfort transaktion vedrorende keb eller salg, som indehol de oplysninger:
Udstedelsesdato.
L
Belob.
‘Afsender og modiages, herunder navi. adresse, samt CVR-mummer efler uner.

Stk. 4. Virksomhe a) sikre, at dets di kan opbevare dokumentation for en
fi

5) Oplysning om momsbelabets SIOM
6) Betalingsoplysninger

Stk. 5. Stk. 4 finder ikke anv strimier fra et sa istreringssystem.
Stk. 6. Stk. 4 finder endvidere ikke anvendelse pd dokumentation for bogforte ransaktioner, som alene
foreligger 1 fysisk form. og sor modta edrorende kob elfer salg af varer 06 jenesteydelser uden for

Jandets g



Video-gennemgang af kravet og losning
med Compliance Portalen

Bilagsarki

Introduktion til Compliance Portalens dij
arkivering af salgs- og kebsbilag m.fl.

DIGISENSE

Se videoen | 12min.

Gennemgang af krav til opbevaring
af digitale bilag

Gennemgang af muligheder
tilpasset virksomhedens nuvaerende

opbevaring

Demo af bilagsarkivet i

Compliance Portalen

3 Se ogsa videoen pa:

portal.digisense.dk/video/arkiv

21
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Compliance Portal

§ 4. Virksombeden

| L .
ntr((j)dukan til Compliance Portalens
" .

odul for sikkerhedskopi af bogfarte

at opfilde anerkendte stan

transaktioner

rede systemer.

Krav til ikke-registre

edskoph
ik

eder, som er underiagt krav il




Video-gennemgang af kravet og losning
med Compliance Portalen

Sikkerhed

Introduktion til Compliance Portalens mj
bogfarte transaktioner.

DIGISENSE

Se videoen | 9min.

Sikring af, at alt nedvendigt
materiale er indeholdt

Sikring af den geografiske placering

Sikring af passende niveau af
IT-sikkerhed

Demo af lesning med Lovpakke
(€5, XAL, NAV, BC)

Demo af lesning med Portal-adgang

(evrige vilkarlige bogferingssystemer)

Se ogsa videoen pa:
portal.digisense.dk/video/backup

23
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Compliance Portal

SAF/T
DATADELING

registrerede systemer...

Krav til ikke-
Introduktion til Compliance Portalens
modul for SAF/T datadeling til

myndighederne m.fl.

3 understotter deling of &
7 hver fer




Video-gennemgang af kravet og losning
med Compliance Portalen

SAF/T dat

Introduktion til Compliance Portalens m)|
til myndighederne m.fl

DIGISENSE

Se videoen | 6 min.

Gennemgang af krav til SAF/T

DANISH SAF-T Financial data,

version 1.0

Roadmap annonceret af

Erhvervsstyrelsen

Video-demo

25
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Compliance Portal

BANK-
AFSTEMNING

trerede systemer...

Krav til ikke-regis

Introduktion til Compliance Portalens
modul for bankafstemning




Video-gennemgang af kravet og losning
med Compliance Portalen

Bankafst

Introduktion til Compliance Portalens m)|

DIGISENSE

Se videoen | 7min.

Gennemgang af krav til
bankafstemning

Funktionaliteter til bankafstemning

Video-demo

Se ogsa videoen pa:

portal.digisense.dk/video/afstemning

27
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